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 به شکل ساده صفحه آرايي و از رسم چارچوب و تزيينات مختلف خودداري شود.  الله الرحمن الرحيمصفحه بسم
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 دانشگاه خوارزمي
 دانشکده مديريت

 .گرايش .... رساله دکترا رشته .....

 عنوان رساله را اینجا وارد کنید
 

 استاد راهنما

 نام و نام خانوادگی استاد/ استادان راهنما را اينجا وارد کنيد
 

 استاد مشاور

 نام و نام خانوادگی استاد/ استادان مشاور را اينجا وارد کنيد

 

 پژوهشگر

 نام و نام خانوادگی پژوهشگر را اينجا وارد کنيد

 

 ماه و سال دفاع از رساله 
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 دانشکده موجود است(.سايت  بخش پژوهش دردر 

 
 برگ اصالت و مالکيت اثر 

 
 

  



5 

 

 

 

جلسه دفاع( جزء مدارک جلسه دفاعيه )صورت تأييديه اعضاي هيأت داوران حاضر در جلسه دفاع-4

 تواند از واحد مربوطه در دانشکده دريافت کند. و دانشجو پس از جلسه دفاع مي است
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  صفحۀ تقديم

. اگر او مهم هستند در نظر گرفته شده است يکه برا ييهاسازمان ايدانشجو به افراد  يرساله از سو ميتقد يصفحه برا نيا

 .ديصفحه را پاک کن نيا شودمي ميتقد يرساله به کس
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  صفحۀ سپاسگزاري

 شوددر نظر گرفته شده است. اگر از کسي سپاسگزاري نمي هااين صفحه براي سپاسگزاري دانشجو از افراد يا سازمان

 .اين صفحه را پاک کنيد
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 کلمه( 3۰۰کلمه و رساله  22۰)تعداد کلمات براي پايان نامه ارشد چکيده 

 شود.جا بيان ميهاي اوليه و دامنه پژوهش يا دلايل انجام پژوهش در اينهدف:هدف

 جامعه، نمونه، ابزار گردآوري داده ها و ابزار تحليل شناسی پژوهش:روش

هاي تجربي يا تواند دربرگيرندۀ يافتهنما نوشته شود. اين بخش مياي که شدني است کوتاه و تمامها بايد تا اندازهيافته :هايافته

 .ها، تأثيرهاي مشاهده شده و ... باشدنظري، روابط و همبستگي

با پيشنهادها،  تواند همراهين بخش ميتوان بيان کرد. اپردازد که بر نتايج ميهايي مياين بخش به تشريح دلالت گيري:نتيجه

 .هاي مورد تأييد و رد شده تدوين شودها، کاربردها، روابط جديد و فرضيهارزيابي

 کليدواژه 6تا  3 ها:کليدواژه
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applications, new relations, and approved & rejected hypothesis. 
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 اصول و قواعد
  شوند. ج....( شماره گذاري می -ب  –صفحاتی که با حروف ابجد )الف 

 فهرست مطالب  

 ها فهرست علائم و نشانه 

 )در صورت نياز(فهرست جداول  

 )در صورت نياز(ها ها و نقشهفهرست نمودارها، عکس 

 

 .صفحاتی که با عدد شماره گذاري می شوند 

 شودگذاري با اعداد شروع مياز صفحه مقدمه شماره 

 

 گيرند. نامه/رساله قرار میصفحاتی که بدون شماره در انتهاي پايان 

 نامه واژه 

  چکيده انگليسي 

  عنوان انگليسي صفحه 

 

 1)تايپ( کنيم؟  )عنوان اصلی/ بخش( نامه خود را حروفچينیچگونه پايان

 هاي زير توجه کنيد: ( اقدام و به نکته1-2) ، مطابق جدول Wordنامه با استفاده از نرم افزاربراي حروفچيني پايان

 شود؛ ياز گذاشتن چارچوب و ساير تزيينات به دور متن خوددار -

دار، همواره ي شمارههاپاراگرافي که از زير هر نوع عنواني شروع مي شود( و پاراگراف)پاراگراف آغازي  -

ر سطر( ، از يک سانتيمتر داخلتر )سهاشوند و سطر اول بقيه پاراگرافاز سراشپون )بدون تورفتگي( آغاز مي

 آغاز مي شود.

با شماره  Times New Romansن به کاررفته از قلم در مواردي که داخل متن فارسي، کلمه انگليسي يا لاتي -

 اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود؛

 متر باشد؛يسانت 1.15فاصله خطوط  -

 

  

                                                 
 اي( يك خط فاصله لازم است.. بعد از اتمام پاراگراف و قبل از آغاز عنوان اصلي )تك شماره1
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سانتيمتر باشد  (2) و پايين (2.5) ، بالا(57.2) ، چپ(5.2) محدوده خطوط تمام صفحات حاشيه راست -

 )استاندارد دانشگاه(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انگليسي و لاتين حاشيه چپ و راست بالعکس است. رسالهبراي توجه: 

  
 رسالهجدول راهنماي حروفچيني  1-2جدول 

 فرانسه/نوع قلم و اندازه انگليسی اندازه فارسی نوع قلم نوع متن

 B Zar 12 Times New Roman 11 فهرست نوشتار )عناوين(

  Times New Roman بولد B Zar 18 هافصل عنوانصفحه 

14\Bold 

  Times New Roman بولد B Zar 13 ها عنوان بخش

11\Bold 

  Times New Roman بولد B Zar 13 ها عنوان زير بخش

11\Bold 

 Times New Roman 11 نازک B Zar 13 متن اصلي

 Times New Roman  10 نازک B Zar 11 پا نويس

 B Zar 13 Times New Roman  11 فهرست مراجع

 B Zar چکيده
بولد و متن چکيده 11سر عنوان 

12 

Times New Roman 11 

بولد و متن  11سر عنوان 

 11 چکيده

 Times New Roman 10 بولد B Zar 1۰ و نمودار ، شکلشماره و عنوان جدول

\Bold 

 B Zar 11 Times New Roman 11 توضيحات درون جدول و شکل و نمودار

 

  

 

2.5 

 

2 

 

2.5 

 

2.75 
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 کاغذ و چاپ 

تهيه مي شوند مثل فارسي  Wordهايي که در برنامة ديگري غير ازها/ رسالهنامهپايان يدر نسخه الکترونيک -

 تحويل داده شود.و يا واحد مربوطه  شده آن به کتابخانه Pdf(، فايل اصلي به همراه فايل Farsi Text) ستتک

 چگونه از اين نمونه استفاده کنيم؟

ها و حه، محدودۀ صفهااي تنظيم شده است که نوع قلم به کار رفته و اندازه آن در متن و عنوانگونهاين نمونه به

امه دانشگاه ننامه نگارش پايانگذاري، ترتيب مطالب و ... در جاي صحيح و متناسب با شيوه، شمارههافاصله خط

 مه خود را حروفچيني کنند.ناباشد و لازم است دانشجويان گرامي مطابق آن پايانمي خوارزمي

 متن خود را جايگزين اين متن کنيد

ا انتهاي نما را به ابتداي پاراگراف انتقال داده و تبراي اينکه متن خود را جايگزين کنيد فقط کافي است که مکان

 را فشار داده و متن خود را جايگزين کنيد. Deleteپاراگراف انتخاب و سپس دکمه 

 

 )پاورقی( پانويس

يرنويس در صورت زتوان بهکه يک عبارت يا واژه نياز به توضيح خاصي داشته باشد، توضيح را ميدرصورتي

صورت کوچک در بالا و سمت اي که بههمان صفحه ارائه کرد. در اين صورت عبارت يا واژه توسط شماره

 سقلم مورد استفاده در پانويشود. چپ آن مشخص مي شود و در زيرنويس، توضيح مربوط به آن شماره ارائه مي

 است. براي لاتين  1۰اندازه قلم  براي فارسي و 11اندازه قلم  همان قلم متن اصلي و

 

 شکل در متن چگونگی استفاده از تصوير/

 ، نقشه، طرح، عکس و امثال آن است.عمده شامل جدول، نمودار طورنامه بهتدبيرهاي تصويري در پايان

تن با دو در م هاگذاري کليه شکلشماره  مستقل باشند.ها بايد خوانا، دقيق، مرتب و تصوير، نمودارها و هاجدول

شود. عدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد  يشوند، مشخص م يشماره که با خط فاصله از يکديگر جدا م

 سمت چپ شماره شکل مورد نظر است.

 

 جدول

 شود.  يجدول نوشته م يگوشه سمت راست بالاتوضيح و شماره جدول به طور مسلسل در وسط يا  -
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 نامه و رسالههاي پايانصفحه حداکثر .1-3جدول 

 دکتري کارشناسي ارشد

 صفحه 2۰۰ صفحه 15۰

 نمونه جدول در فصل يک .1-3جدول   

 هاملاک رديف
 ضريب آلفا

 تحليل پرسشنامه فرعی تحليل پرسشنامه اصلی

 71۰8/۰ 75۰5/۰ تمايل به استفاده 1

 743۰/۰ 7965/۰ منديرضايت 2

 9216/۰ 686۰/۰ مفيدبودن 2-1 

 6849/۰ 8163/۰ کارآمدي 2-2

 

 نمودار

قطه نشان با خط يا نهاي يک متغير را نسبت به يک يا چند متغير ديگر نمودار تصويري است که دگرگوني

 دهد. لازم به ذکر است شماره و عنوان نمودارها در ذيل آنها درج مي شود. مي

 
 نمونه نمودار .1-3نمودار

 



35 

 

 

 

 
 نمودار در فصل دو ةنمون .1-2نمودار 

 

 هاها و فرمولرابطه

ه حروف ذکر شده باتوجه ب هاهايي که در پيوستبه ترتيب مذکور است و رابطه هاها و فرمولگذاري رابطهشماره

 (.2-شوند، مانند: )الف  يم يگذارالفباي آن پيوست، شماره

(2-1) 

hWhh

hWhh
K

jit

jit

).10()).10(.(2

.)..(2






 
 




 

 تصويرشکل/ 

توان کمک گرفت. هرگاه جزء خاصي از گاه براي نشان دادن يک دستگاه، شيء يا رويداد، تنها از عکس مي

-2تهيه شود که اجزاي فرعي چشمگيرتر از جزء مورد نظر نباشد )شکل  ايگونهبهعکس مورد نظر است، بايد 

1.) 

15۰

2۰۰

16۰
145

132

15۰

۰

5۰

1۰۰

15۰

2۰۰

25۰

۱ ۲ ۳ ۴ ۵ ۶
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 کيدر فصل  ريتصو ةنمون. 1-1 ريتصو

 نقشه

شود و آنها را از طريق  ينامه خوددارها در پايانهاي بزرگ مانند نقشهکاربردن صفحهاز به بايد تا حد امکان

شده تهيه کرد. درصورت لزوم بايد به دقت صفحه مورد  ( مخصوص در اندازه تعيينيهايهاي )فتوکپرونوشت

 ها بيرون نزند.نامه طوري تا نمود که لبه آن از ديگر صفحهنظر را داخل پايان

 
  ي استان البرزهاسطح بندي شهرستان. 1-3نقشه 

 تنظيم فصل جديد

 ي زير را دنبال کنيد.هاگام براي آغاز فصل جديد با استفاده از اين نمونه

 نما را بعد از آخرين حرف موجود قرار دهيد.انتهاي فصل قبل برويد، بدين معني که مکان به (1



37 

 

 

 

کليک کنيد. صفحه  Okو سپس  Page Breakرا انتخاب کرده و روي گزينه  Insert ،Breakاز منوي (2

 شود. سپس به حروفچيني بقيه مطالب خود اقدام کنيد.جديدي باز مي

 

 فهرست مراجعراهنماي تنظيم 

 که یمنابعشود تأکيد می .رنديگ اند بايد در فهرست مراجع قرارنامه ذکر شدهکه در متن پايان يکليه منابع

. شونددرج نميع در فهرست مراج مورد استفاده مستقيم در متن قرار نگرفته اند یفقط مطالعه شده ول

 :در منبع نويسي متون علمي به نکات زير بايد توجه کرد

نباشد با چه شيوه اي منبع نويسي مي کنيد، آنچه اهميت دارد اين است که بايد يک شيوه توسط شايد مهم  -

يزاني در منبع نويسي بايد اطلاعات به م  نويسنده انتخاب و در کل متن به طور صحيح و يکسان به کار رود؛

 نمايد؛به راحتي پيدا  ارائه گردد که خواننده بتواند منبع مورد استفاده ي نويسنده را

قول غير  رونويسي( يا نقل) رجاع درون متن به شکلي باشد که مشخص شود آيا متن نقل قول مستقيم استا -

 اقتباس است )انشاء از نويسنده ولي ايده از شخص ديگر است(؛ ومستقيم 

 .اگر نوشته سفارشي است بايد مقررات اعلام شده توسط سفارش دهنده رعايت شود -

 منابع فارسي و سپس منابع خارجي بيايد. در فهرست مراجع، ابتدا -

 ترتيب قرارگيري منابع، بر اساس حروف الفبا باشد. -

نيز می  خوارزمیاست که مورد تاکيد دانشگاه  APAمرسوم ترين شيوه، براي ذکر منابع  -

شده است که از طريق وب سايت اين شيوه نامه  منتشر APAشيوه هم اينک ويرايش ششم  باشد.

 /http://www.apastyle.orgبه نشانی زير قابل دسترس است: 

 قواعد استناد درون متن
ول، حرف ص، ويرگبراي استناد دهي درون متني به يک مقاله مجله به ترتيب، نام خانوادگي نويسنده، ويرگول، سال انتشار،  

 شود. نقطه و شماره صفحه در داخل پرانتز ذکر مي

 (.78، ص. 1389)مرادي، مانند: 

 شوند نيازي به ذکر شماره صفحه نيست. ذکر نام پديدآورنده و تاريخ انتشارليکن در مورد منابعي که از اينترنت بازيابي مي 

 کند.اثر کفايت مي

 (.1391ي، )وزارت علوم تحقيقات و فناورمانند:  

 شود.در صورتيکه تاريخ انتشار اثر در اينترنت وجود نداشت از کلمه بي تا استفاده مي 

 )وزارت علوم تحقيقات و فناوري، بی تا(.مانند: 

http://www.apastyle.org/
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 شود.فاده مياست "و ديگران"اگر تعداد مؤلفان بيش از سه نفر باشند، تنها نام خانوادگي نويسنده اول ذکر شده و از عبارت  

 .(40-33ص. ، ص1364 ،ي)فرشاد (.75. 1389)مرادي و ديگران، مانند: 

 شوند.اگر به بيش از يک منبع در متن ارجاع داده شود اسامي و سال انتشار با نقطه ويرگول از هم جدا مي 

 . (49، ص.1365؛ عابدي و ديگران، 39، ص.1389)مرادي، مانند: 

م متمايز ها با نقطه ويرگول از هشود، بعد از ذکر نويسنده و سال انتشار، ديگر سالاگر به چند اثر يک نويسنده ارجاع داده مي 

 (.1988؛ 1978؛ 1967)باکلند، شوند، مانند: مي

وادگي ط نام خانشود و فقاند، نام مترجم به عنوان استناد درون متني ذکر نمييي که به فارسي ترجمه شدههابراي کتاب 

 نويسنده اصلي همراه با تاريخ انتشار اثر در داخل کشور خواهد آمد.

 (.79، ص. 1379)ويکري، مانند:  

 "همان"شود، لازم است هر بار نام نويسنده و سال انتشار ذکر گردد و از عبارت اگر به يک منبع چند بار استناد داده مي 

مشخصات کامل هر منبعي که در داخل متن بدان ارجاع داده شد  بايد در فهرست  استفاده نشود. لازم به ذکر است که حتماً

 منابع، آورده شود.

 

 :لاتين به زبان لاتين نگارش شوداستناد دهی درون متنی 
 نام خانوادگی(,)صفحه :سال چاپ مقاله 

 باشد يک نفراگر نويسنده  
(Wright, 2008: 2) 

  آورده شود دو مقاله يک مطلب يکساناز اگر  
 

(Perry, 2010: 5; Wright, 2018: 150) 

 باشد دو نفراگر نويسنده  
(Pandey & Scott, 2002: 3) 

 باشدسه نفر اگر نويسنده  

 (Schaufeli, Bakker & Salanova, 2006: 130) 

ز همان ا استفاده مجدددر صورت باشند. نخستن بار مثل سه نفر نوشته مي شود و  نفر 3نويسندگان بيش از تعداد اگر  

 به صورت زير نوشته مي شود. ،منبع
 (Crawford et al., 2010: 200) 

 فهرست منابعروش تنظيم 

 کتاب
 براي استناد دهي به کتاب، در بخش فهرست منابع به صورت زير عمل شود:

 

 کتاب انگليسی )يک نويسنده(:
Gorman, J. M. (1996). The new psychiatry: The essential guide to state-of-the-art therapy, 
medication and emotional health. New York: St. Martin’s Press. 

Rowling, J.K. (2001). Harry Potter and the socerer's stone. London: Bloomsburg Children's. 

 کتاب فارسی:
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 : انتشارات بال.خوارزميتوصيف آماري.  (. 1388کامکاري، کامبيز )

 کتاب انگليسی )بيش از دو نويسنده(: 
Murphy, M. A., Lai, D., & Sookraj, D. (1997). Evaluation of the neighborhood (congregate) 

meal program: Final report. Kelowna, BC: Kelowna Home Support Society. 

 

 کتاب فارسی )بيش از دو نويسنده(:

 : چاپار.تهران. درآمدي بر مفاهيم اساسي مطالعه(. 139۰، رضايي، سعيد و محمدي، مهدي )کوکبي، احمد

 کتاب ويرايش شده:

 شود:اگر کتابي نسخه اصلاح شده با ويراست دوم و بعدي داشته باشد به شکل زير نوشته مي

 : سمت.تهران. ويراست دوم. مرجع شناسي عمومي(.1383مرادي، نورالله. )

 Online کتاب

Porter, R. (1994). London, a social history. Retrieved from http://books.google.com 

 

 کتاب مجموعه مقالات:

 مثال انگليسی:
Lindgren, H. C. (2001). Stereotyping. In The Corsini encyclopedia of psychology and 

behavioral science (Vol. 4, pp. 1617-1618). New York, NY: Wiley. 
 

 مثال فارسی:

مجموعه مقالات )ويراستار(،  جامعه اطلاعاتي و جهاني شدن. در محسن حاجي زين العابديني (.1384) نوروزي چاکلي، عبدالرضا 
 : کتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايرانخوارزمي(. 153-121)ص ص. رساني ايرانکتابداري و اطلاعي انجمن هاهمايش

 کتاب بدون نويسنده:

Merriam-Webster's collegiate dictionary (1993). Springfield, MA: Merriam-Webster. 

 

 و طرح پژوهشی رساله

 ود:شهاي تحقيقاتي به صورت زير عمل ميها و طرحرسالهبه منظور استناد دهي در بخش فهرست منابع به 

 :رساله

دکترا. گروه ادبيات فارسي.  رساله. نقش نماهاي گفتمان و کارکرد آنها در زبان فارسي معاصر(. 1381ذوقدار مقدم، رضا. ) 

 دانشکده ادبيات و علوم انساني. دانشگاه اصفهان..

 لاتين رساله
Suwetwattanakul, C. (2010). Developing a knowledge sharing model for the implementation 

of the learning organization in Thailand (Unpublished doctoral dissertation). Victoria 

University, Melbourne, Australia 
 On line رساله

http://books.google.com/
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Wilson, P.L. (2011). Pedagogical practices in the teaching of English language in secondary 

public schools in Parker County (Doctoral dissertation). Retrieved from 

http://drum.lib.umd.edu/bitstream/1903/11801/1/Wilson_umd_0117E_12354.pdf 

 

 

 طرح پژوهشی:

عتبر هاي مدانشگاهو موقعيت کنوني آنها در بعضي از  ها در حوزه علوم انسانيايمباني نظري ميان رشته (.1387عموزاده، محمد. )
 . طرح پژوهشي درون دانشگاهي. دانشکده ادبيات و علوم انساني. دانشگاه اصفهان.جهان

. 

 مقاله
 مقاله با يک نويسنده:

 انگليسی:مثال 
Rutherford, B. J. (2006). Reading disability and hemispheric interaction on a lexical decision 

task. Brain and Cognition, 60 (2), 55-63 

Jameson, J. (2013). E-Leadership in higher education: The fifth “age” of educational 

technology research. British Journal of Educational Technology, 44(6), 889-915. DOI: 

10.1111/bjet.12103 

 

 مثال فارسی:
 99-1۰۰(، 38)2، فصلنامه کتاب(. تحليل رفتار اطلاع يابي پزشکان مسجد سليمان. 1378سامانيان، مصيب )

 مقاله با دو نويسنده:

(، 2) 34، مجله روان شناسي و علوم تربيتي. هاها و چالشدر آثار علمي: چاله(. استناد 1383) حري، عباس، و شاهبداغي، اعظم

65-96. 

 مقاله بيش از دو نويسنده:
Rush, K. L., Waldrop, S., Mitchell, C., & Dyches, C. (2005). The RN-BSN distance education 

experience: From educational limbo to more than an elusive degree. Journal of Professional 

Nursing, 21, 283-292 

 

 مجله الکترونيکی آنلاين )پيوسته(:از مقاله بر گرفته 

 مثال انگليسی:

Wells, P. (2009, July 28). Our universities can be smarter. Maclean’s. Retrieved from 

http://www2.macleans.ca 

 Online مقالات

Jameson, J. (2013). E-Leadership in higher education: The fifth “age” of educational 

technology research. British Journal of Educational Technology, 44(6), 889-915. DOI: 

10.1111/bjet.12103 

 

 مثال فارسی:

http://drum.lib.umd.edu/bitstream/1903/11801/1/Wilson_umd_0117E_12354.pdf
http://www2.macleans.ca/
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اي و اطلاع رساني. علوم اطلاع ي بازيابي اطلاعات بهينه در نرم افزارهاي کتابخانههامهر(. طراحي سيستم 3 ،1379گزني، علي) 

 ART/16/16127ab-http://www.irandoc.ac.ir/ETELA، از  3/7/1385(. بازيابي شده در 2-1) 16رساني، 

 

 

 منابع اينترنتی
 هاي آنلاين:گزارش
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Health of Nurses (Report No. 83-003-XPE). Retrieved from Canadian Institute for Health 

Information website: http://secure.cihi.ca/cihiweb/products/NHSRep06_ENG.pdf 
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گيرد، نويسنده، سال نگارش يادداشت، عنوان درس، عنوان دستنامه يا يادداشت کلاسي درون کروشه بعد از عنوان درس قرار مي
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 مشخصات منبع ثانوي

 .ر به شکل زير اقدام گرددشود، در صورت اجبااستفاده نمي به نقل ازدر آثار پژوهشي حتي المقدور از منابع ثانوي و واژه 

 (. 1996به نقل از چامسکي،  1383)عموزاده، 

گيرد که چند اثر يک ( مواقعي انجام ميb1377شناس، ( و يا )حقa1377شناس، استفاده از نام خانوادگي نويسنده بصورت )حق

 نويسنده در يک سال انتشار يافته باشد.
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